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Introduccion

El Annual Professional Mas es el sistema administrativo, contable y de n6mina méas
completo para su pequeia y mediana empresa (pyme) sin complicaciones, incluyendo
muchos tipos de funciones para el control de inventario, control de flujo de efectivo,

posibilidad de facturar de manera POS agilizando el proceso de facturacion.

A partir de la version 9.4.8 publicada el 21 de junio del 2022, el Professional Més,
también permite la facturacion con el impuesto a las grandes transacciones
financieras (IGTF) en Venezuela y de igual manera y fue implementado el POS Saint,
un punto de venta inalambrico de ultima generacion, que nos permitira agregarle un

mayor valor al sistema y facilidad en el pago a los usuarios del sistema.

Consideraciones técnicas

El Annual Professional Mas, se encuentra en dos modalidades, estas son Filesystem
y MySQL, siendo filesystem una manera de almacenamiento de datos basados en
archivos y MySQL en tablas y relaciones, esta Ultima es una manera mas actualizada

y segura de almacenaje de datos.

El Annual Professional Mas no tiene requerimientos minimos de uso, en especial la
version Filesystem casi cualquier computadora fabricada en la Ultima década sera
posible utilizarlo, con respecto a la versibn MySQL, si un equipo, sea éste

computadora portatil o de escritorio es capaz de ejecutar el servidor MySQL y/o el

Workbench de MySQL, sera capaz de ejecutar sin problemas el Annual Professional.

Ya mencionado lo anterior, es importante destacar que el Workbench, es una
aplicacién grafica que permite la gestion de las bases de datos que se encuentran en
el servidor, y a pesar que existen diversas aplicaciones que permiten esta funcion,

casa matriz recomienda el uso del MySQL Workbench de Oracle.



Una diferencia importante entre estas versiones son las licencias que estas utilizan,
cada licencia Annual se identifica por un serial, estos seriales tienen siempre cuatro

digitos alfabéticos (prefijo) utilizado para identificar las aplicaciones que las usan.

La version MySQL utiliza el prefijo PRMS, y la version Filesystem tiene el prefijo
PROF.



Administrativo

Datos generales
Configuracion
Parametros generales

Al abrir esta ventana podemos ver que se divide en seis (6) pestafias las cuales
contienen las configuraciones globales de los médulos: correlativos, financieros,
impuestos, clasificadores de inventario, monedas referenciales y una pestafia de

observaciones.

En la pestafia de correlativos, se puede configurar informacién, como los datos
basicos de la empresa, excepto el nombre de la empresa y el identificador fiscal de la
misma, que se colocan de manera automatica al momento de activar la licencia, con

la informacién que se uso al generar dicha licencia.

Otros datos que se pueden configurar: numero de establecimiento (usado
frecuentemente en Ecuador y Colombia), el nombre de la moneda base del sistema,
en caso de utilizar facturacion electronica se puede también configurar, si se factura

por régimen especial.

También, es posible, configurar los cédigos automaticos en productos y servicios, y
de esa manera, agilizar el proceso de creaciéon de los mismos, finalmente se
configuraran los correlativos de distintos comprobantes como: factura, cotizacién,

pago o abono, entre otras



Mantenimiento parametros generales

Correlativos i tario-Ent.Geog. || Consulta otra mone Observacio

WELLIERLLIEES Empresa para demostracion
Direccion:

Teléfonos:

ID Fiscal: R.LF, 000-0 ID Fiscal: RS
Nro. establecimiento: _

Moneda: ;Codigo automatico productos?: [l ;Cédigo automatico servicios?

;Facturacion por régimen especial? [l

Proximo numero ventas Proximo numero compras
Factura: Solicitud de precios:
Cotizacion: Orden de compra:
Pedidos de clientes:

Nota de entrega o remision: N/D comprobantes de retencién (ISLR-OTROS):
Devolucion notas de entrega: N/D generadas en CxP:
N/C que afectan libro (Devolucién en ventas):

N/C especiales que no afectan el libro:

Proximo numero CxC

Préximo numero transacciones inventario
Pago o abono:

Descargos:

N/D que afectan libro: Cargos:

N/D especiales que no afectan el libro: Traslados o traspasos:

Proximo numero banco y caja

Comprobante cheque: Comprobante ND: Movimiento manual caja:
Comprobante depésito: Comprobante NC: Préximo cierre de caja:

Aceptar Cancelar

En la pestafia financieros — otros, es posible configurar, el nimero de impresiones por
defecto, al momento de totalizar una compra o venta, también los dias de vencimiento
por defecto que tomara el sistema, como otros campos referentes a los precios por

defecto a utilizar en ventas, como los decimales a usar del sistema entre otros.



Mantenimiento parametros generales

Financieros - Otros | |mpuestos || Clasificadores de inventario-Ent.Geog. || Consulta otra moneda | Observaciones

WG LICRDLBIEES Empresa para demostracion
Direccion:

Teléfonos:

B ;Contribuyente formal?

Cantidad de copias:

| 00
Dias vencimiento:

Tipo redondeo precio Titulos de precios: Lectura de codigo de barra compuesta en producto

O No redondeo @ A entero menor LCI<GRE Mayor Leer cantidad o precio en cédigo de barraen: O Codigo @ Referencia

@ 4 entero mayor @ Decimal .05 PreCfo & Posicion inicial codigo o referencia: m
LULCE Empleado Tamafo del codigo o referencia:

Posicién inicial cantidad o precio:

Fecha Gitimo cierre mensual: 2/2022 BUIEEEE] Tamario de la cantidad o precio:
Precio venta por defecto al usar precio libre
O Mayor @ Detal @ Empleado
Indique cual es el precio menor ;Cuantos decimales usar en el campo Cantidad?
@ Sin decimales @ Un decimal O Dos decimales @ Tres decimales
O Mayor @ Detal @ Empleado

;Usar dasificador de documentos?
Uso de servicio automatico en facturacion

Servicio: ® Mensaje de alerta si no lo aplicaron en facturacion? Variables de formula: MONTOPRODUCTOS

53 ” MONTOSERVICIOS
g ey (MONTOSERVICIOS + MONTOPRODUCTOS) * MONTOIMPUESTOS MONTOIMPUESTO
MONTOTOTALFACTURA

Aceptar Cancelar

En la pestafia, impuestos, como el nombre lo indica, se configura la informacién
referente a los impuestos que usara el sistema, teniendo un maximo de tres (3)
impuestos, en la primera seccion se encuentra la configuracién del 1.V.A (impuesto
gue es creado por defecto al instalar la aplicacion) permitiendo, indicar si se manejan

otros regimenes impositivos.

Al activar los impuestos dos (2) y tres (3), seran visibles nuevos campos a modificar,
estos son el nombre de dicho impuesto como el porcentaje del mismo y finalmente en
la ultima seccién, se puede configurar el porcentaje de retencién por defecto en
clientes como en proveedores, siendo el de proveedores invisible hasta que se active

el campo Contribuyente especial, ubicado en esa misma seccion.

En la version 9.4.8, se encuentra el campo “; IGTF?”, al activar este campo se haran
visibles cuatro (4) campos nuevos, siendo estos, “%” se refiere al porcentaje del IGTF,
“valor” es el factor de cambio de la moneda extranjera, “Tipo de operacion” indica si

el sistema multiplica o divide esta moneda referencia contra la moneda base,



“Descripcion” es un nombre arbitrario de la moneda a configurar.

Mantenimiento parametros generales

Correlativos Financieros - Otros | Impuestos Clasificadores de inventario-Ent.Geog. || Consulta otra moneda || Observaciones

Nombre empresa:

Direccion:

Teléfonos:

Nombre impuesto principal: LV.A,
Por defecto % de LV.A,

Activar descuento de impuesto? Wl

LV.A, -A (Normal):
A -BReducido) RS

A - Reducido [ IEXR

Activar impuesto 22 [l JIGTF?

Activar impuesto 3: [l Valor: m

Tipo Operacién:
Contribuyente especial 22 [l O Multiplica @ Divide

% de retencién por defecto de clientes sobre LV.A, m
Descripcion: m

Aceptar Cancelar

En clasificadores de inventario-Ent.Geog, se modificaran los nombres de los entes
geograficos a utilizar como también los nombres de las categorias para inventario.



Mantenimiento parametros generales

Correlativos || Financieros - Otros Clasificadores de inventario-Ent.Geog. | Consulta otra moneda I Observaciones

WEILLIERL LGRS Empresa para demostracion
Direccion:

Teléfonos:

Para Inventario:
Nombre de categoria 1 de inventario: JDepartamento

Nombre de categoria 2 de inventario:
Nombre de categoria 3 de inventario:

Para entidad geografica clientes-proveedores:

Nombre entidad geografia 1 (ejemplo: Estado:): m
Nombre entidad geografia 2 (ejemplo: Ciudad:):

Nombre entidad geografia 3 (ejemplo: Municipio:): [T N

Aceptar Cancelar

La pestafa consulta otra moneda, permite configurar una moneda de referencia, esto
se activa simplemente haciendo clic en el botdn consultas en otras monedas, teniendo
en cuenta que, solo es posible tener una sola moneda referencial y que la moneda

base del sistema debe ser la moneda de curso legal en el pais de procedencia.



Mantenimiento parametros generales

Correlativos Financieros - Otros || Impuestos Clasificadores de inventario-Ent.Geog. | Consulta otra moneda | Observaciones

DEILIERSUIEES Empresa para demostracion
Direccion:

Teléfonos:

Reconversidn
@ Normal O Consultas en otras monedas

Nombre otra moneda:

Tipo operacion
O Multiplica @ Divide

Aceptar Cancelar

Finalmente, en la pestafia, observaciones, se configuraran las observaciones

colocadas al momento de finalizar una compra o venta, campo que serd mas claro
una vez llegado a esa ventana.



Mantenimiento parametros generales

Correlativos Financieros - Otros || Impuestos

Clasificadores de inventario-Ent.Geog. || Consulta otra moneda | Observaciones

REILIERIIEES Empresa para demostracion
Direccion:

Teléfonos:

Lineas de descripcion adicional de productos

Linea de observacion 01

Linea de observacion 02 Kol Elal 3R
GEER L HLERLGEEN Observacion 03

Linea de observacion 04

Linea de observacion 05

Observacion 01

Observacion 04

Observacion 05

Longitud:

Longitud:

Longitud:
Longitud:

Longitud:

Longitud de linea 01:

Longitud de linea 02:
Longitud de linea 03:
Longitud de linea 04:

Longitud de linea 05:

(EGEER EGLHOERLLRYN Observacion 06

(EGEER L HLERGLEM Observacion 07
Linea de observacion 08

Longitud: Longitud de linea 06:

Longitud: Longitud de linea 07:

Longitud: Longitud de linea 08:

Longitud de linea 09:

Linea de observacion 09
HLGEER CGLHELERGLRIE Observacion 10

Longitud:

jad
v
.
3]
Ja
v
jad
2]
a
¥}
|
2

Longitud: Longitud de linea 10:

Aceptar Cancelar

Parametros de la estacion.

En esta ventana, se configuran los datos tomados por la estacion individual, es decir,
si se tiene un servidor y varias estaciones, en esta ventana se configuraran las
estaciones individuales, los cambios hechos aqui no afectardn a las demas

estaciones.

Abriendo la ventana se visualizara la pestafia datos, pestafia donde se pueden
configurar datos tales como nimero de estacion, el cual el canal integrador debe ser
el responsable de asignar un nimero Unico para cada estacion, también se encuentra

el namero de sucursal, en caso de que el cliente maneje diversas sucursales.

Se encuentran también, el numero y fecha de autorizacion, esto facilitado por el
Servicio de Rentas Internas (SRI) de Ecuador y finalmente el nUmero de punto de

emision.



Formatos por tipo transaccién

Teclas programadas Impresora fiscal Gaveta y Visor Serial

Ventas Compras Inventario Venta CxC- Compras CxP Bancos y Caja

Nombre Empresa: Empresa para demostracion
: Imprime cheque al momento de facturar (cobro en cheque)?: Wl

Nro. estacion:

Nro. Sucursal: -

Nro. autorizacién: _
Fecha autorizacion: _

Nro. punto de emision: _

Aceptar Cancelar

Siguiendo con la pestafia ventas, se configuran los formatos a usar en cada tipo de
transaccion, siendo formato el archivo del reporte, este archivo puede ser modificado
en la aplicacion de ser necesario, en la parte inferior de la ventana se configuran las

impresoras a utilizar de acuerdo a cada transaccion del sistema.



Formatos por tipo transaccién

| mpresora fiscal Gaveta y Visor Serial

Ventas Inventario Venta CxC- Compras CxP Bancos y Caja

Formatos de Venta ZI0TEH C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Factura. (e @

Cantidad de copias factu m

;Usa nota entrega con factura? Wl
Devolucién facture:
ELUEELENECH C\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Facturat
NEERLGLERE C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Notadet
PETGINLLLN G ERLIENER C\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-DevNEV:

LG EHGERGE Sl C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Pedidoc
Presup/Coti Ci\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Presupu

Impresoras: Factura:

NE Factura:

Devolucion factura:
Factura en espera:

Nota entrega:
Devolucion nota entrega:
Pedidos de clientes:

Presup/Cotiz:

@
@
@)
®
@)
®
2
&
ek
ek
2
i
=
2

Aceptar Cancelar




Lo mencionado anteriormente, es valido también para las pestafias de compras

Formatos por tipo transaccién

| Teclas programadas Impresora fiscal Gaveta y Visor Serial
Compras Inventario Venta CxC- Compras CxP Bancos y Caja

Formatos de Compra

Compra: aintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Compra.rpt

DETITCLRGILIEE C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-DevCom
WEER RGN EGEEHGLRGIGIEE C\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Notadet
DETIELLI LR CEL R PR HELRGTEIES C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-DevNEC

LG LUNG LT E RN TLL BT C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Pedidoa
LGOI ENIEEREE C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Solicituc [

CECHELLELLIC AU C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Retsobr

EREEREEE

Impresoras

Compra:

Devolucién compra:

Nota de entrega o remision compra:
Devolucion nota de entrega o remision compra:
Orden de compra a proveedor:

Solicitud de precios:

i a) sf afi of af o) o

Retencion sobre |V.A.

Aceptar Cancelar




Pestafia inventario

Formatos por tipo transaccion

| Teclas programadas Impresora fiscal GavetayVisor Serial

Formatos Inventario

Cargos al inventario: i \Modelo-Cargos.

IR LEEERLITLETE C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Descarg [ @
HEHEL DGR E T E R G L Gl C\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Trasladc & @

Impresoras

Cargos al inventario:

Descargos del inventario:

Traslados o traspasos entre depositos:

Aceptar Cancelar




Pestafia ventas CxC — Compras CxP

Formatos por tipo transaccion

| Teclas programadas Impresora fiscal
|

Ventas

Edo. cuenta CxC:
Edo. cuenta CxP:

Giros o letras de cambio:

Notas de crédito:

Notas de débito:

Recibo de nota de crédito:

Recibo de caja:
Notas de Débito CxP:

Retencidn en la fuente CxP:

Programador de pagos:

Programador de cobros:

Edo. cuenta CxC:
Edo. cuenta CxP:

Giros o letras de cambio:

Notas de crédito:

Notas de débito:

Recibo de nota de crédito:

Recibo de caja:

Notas de débito CxP:

Retencidn en la fuente CxP:
Programador de pagos:

Programador de cobros:

Compras

intPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-EdoCuentaCxC.rpt|
Cih\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-EdoCue

C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Giros.rp

C\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Notadet

C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Notadel

C\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Reciboh

C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Recibod

Ci\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-NDCxP.r

C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-ReciboR

C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Program

C:\saint\SaintPMAS(MySQL)\PAdm\DAdm\REPORTES\Modelo-Program

Venta CxC- Compras CxP

oY Ve W Vg Wy W N W Ny W
AN AN NN NN, NN

i mli mli ali afi af a]i o) ulwl sl =

Gaveta y Visor Serial

Bancos y Caja

Formatos

Impresoras

Aceptar

Cancelar




En la pestafia bancos y caja, se configuraran, solo las impresoras por defecto donde
se imprimiran los formatos de cada transaccion de tipo banco.

Formatos por tipo transaccion

| Tedlas programadas Impresora fiscal Gaveta y Visor Serial
Ventas Compras Inventario Venta CxC- Compras CxP Bancos y Caja

Cheque que se cobra:
Cheque que se paga:
Depésito banco:

Impresoras

Nota débito banco:

Nota crédito banco:

Reporte de cierre diario:

&
&
g
&
2]
®

Aceptar Cancelar

En la pestafia teclas programadas, se configuran las teclas F3 hasta F12, de manera
que, al presionar esas teclas, automaticamente, se agregaran productos o servicios
al momento de facturar, esto se puede lograr simplemente colocando el cédigo del

producto o servicio en el campo.



Formatos por tipo transaccion

Ventas Compras | Inventario | Venta CxC- Compras CxP Bancos y Caja

Teclas programadas Impresora fiscal Gaveta y Visor Serial

F3:
F4:
F5:
F6:
F7:
F&:
F9:
F10:
F11:
F12:

Por cada tecla, indique el codigo del producto que desea sea activado al oprimir la tecla
relacionada. Estas teclas programadas estan disponibles en el médulo de facturacion.

Aceptar Cancelar

La pestafia impresora fiscal, tiene los campos necesarios para configurar la impresora
fiscal en una estacion individual, son necesarios campos como puerto serial, baudios,
bits de parada entre otros, esta informacion podra encontrarla en el manual técnico

de cada impresora.

Antes de que la impresora esté funcionando con la aplicacion, es necesario primero
configurar el archivo .dll, dicho archivo, se llama “tfhkaif’, en la aplicacién se
encuentran tres versiones del mismo dll, estos son, “tthkaif” el cual se utiliza por
defecto, este se utiliza para conexiones seriales, “tfhkaif pa” utilizado
especificamente para instalaciones en Panama y finalmente “tfhkaif UBS” usada para

conexiones USB.

Para cambiar el dll por defecto es necesario ubicar el dll a utilizar en la carpeta PAdm
ubicado en la carpeta raiz, luego de encontrar el dll a usar, éste se copiara en la
carpeta raiz del sistema (por defecto es C:/SaintPMAS), si se trata de las versiones

para Panama o USB, sera necesario eliminar “_pa” o “ USB” de acuerdo al caso.



Configurado lo mencionado anteriormente, tendremos en cuenta que en el campo

modelo impresora, al hacer clic en la lupa, seran visibles todas las impresoras que

pueden ser configuradas en el sistema, Si una impresora no se encuentra en la lista

significa que no sera compatible con el Annual Professional Mas.

Formatos por tipo transaccién

Ventas Compras Inventario Venta CxC- Compras CxP | Bancos y Caja

Teclas programadas

¢ Impresora fiscal en ésta estacion %

;Codigo de productos en impresion? W

Impresora fiscal Gaveta y Visor Serial

nro: columnas: [N Numerodeitems:m Ndmerostotales:m
Puerto serial: [0k v
Baudios: Paridad:

Modelo impresora: _ @

;Usa gaveta o cajon de dinero? W

String Gaveta o cajon de dinero: _

Aceptar Cancelar

Finalizando los pardmetros de la estacion se encuentra la pestafia gaveta y visor

serial, donde al igual que con la impresora fiscal, se configuran todos los datos

necesarios, para que dichos dispositivos funcionen correctamente con el sistema, esta

informacioén se encuentra en el manual técnico de la gaveta y visor serial a utilizar.



Formatos por tipo transaccion

Ventas [ Compras Inventario Venta CxC- Compras CxP Bancos y Caja

Teclas programadas Impresora fiscal Gaveta y Visor Serial

;Usa gaveta esta estacion 7: O com1 @ coM2 @ COM3 @ COM4

String Gaveta o cajon de dinero: @Iest

7 : Y Separador de decimales del visor:
dUsaVisoresta estacion 2 M O coM1 @ COM2 @ COM3 @ COM4
O Puntol) @ Comal)

e
Mensaje Linea 1: || R
Mensaje Linea 2: _ @Test mensaje

Aceptar Cancelar

Parametros del POS.

Para iniciar la configuracion de la facturacion tipo POS, en el Professional, es
necesario primero, dirigirse a la configuracién de los usuarios, esto se puede lograr
dirigiéndose a Datos Generales > Configuracion > Usuarios, se selecciona el usuario

el cual se desea que tenga acceso a la facturacién POS y se hace clic en modificar.



Usuarios

Usuario Nombre
DEMO | Usuario Demostracion

Modificar




Luego de lo indicado, sera visible la siguiente ventana.

Mantenimiento usuarios

K| Datos Generales | Accesos || Mov.Invent, | Mov.Ventas || Facturas || Facturas cont... | Carga de Clientes |Mov. Compras || Bancos - Caja || CxC

Usuario: fl8le] * Nombre: *
Clave; _ ;Caduca la Clave?: W

Respuest 1o preouts T

Grandes accesos
ZAcceso a clientes y ventas?
¢Acceso a proveedores y compras?
ZAcceso a Cuentas por cobrar?
ZAcceso a Cuentas por pagar?
ZAcceso a bancos y movimiento bancario?

ZAcceso a productos y servicios?

Aceptar Cancelar

La opcidn para activar el POS, se encuentra en la pestafia “Accesos”, una vez ahi se
encuentra la opcion “¢ Facturacion POS?”, de tener una pantalla pequefia activar la
opciéon “800x600”, para que toda la informacion en pantalla sea visible en cualquier

tipo de equipo.



Mantenimiento usuarios

Datos Generales | Accesos | Mov.Invent, || Mov.Ventas || Facturas || Facturas cont... | Carga de Clientes || Mov. Compras || Bancos - Caja || CxC || CxP

QSUBFIO!M* WL Usuario Demostracion *
cave: IYTYSI - ;Caduca la Clave?: W

Accesos Generales
M ;Solo a Facturacion? :Modificar precios en inventario? ) "
¥ ;Movmiento de Inventario?

iFaduraciontipo POS? % <800x6007 Y ¢Modificar costos en inventario? sMovimiento de ventas?

(Abrir gaveta (cajon de dinero)? i : ; : So =
L 9 (€3 ) (Modificar existencias en inventario? ¥ :Movimiento de compras?

¢Mantenimiento de archivos? i
¢(Borrar productos en inventario?

;Configurador?

‘Mantenimiento de usuarios? Valor por defecto Nivel 1: _ @
;Disefio de formatos? Valor por defecto Nivel 2 _ @
iProcesos?

Valor por defecto Nivel 3; _ @
/|

¥ .Consultas?

(Mend de reportes?
Zoom por defecto en los reportes

Aceptar Cancelar

Luego, sera necesario, dirigirse a la pestafia “Facturas”, para configurar el cliente,
vendedor, y depdsito por defecto, este paso es indispensable para el POS. Al
desactivar las opciones sera visible entonces un campo donde deberéa colocarse el

cbdigo del cliente, vendedor y depdésito que se tomara por defecto.



Mantenimiento usuarios

Kl | Datos Generales | Accesos || Mov.invent. facturas Facturas cont... | Carga de Clientes | Mov. Compras || Bancos - Caja || CxC

TR 0evio  RNCLERY Usuario Demostracion
Clave; _ ;Caduca la Clave?: W

Opdones de Factiacin B ;Permite otorgar descuento de impuesto?

(Seleccionar cliente? M ;Advertir cuando no hay existencias? M ;Advertencia de existencia al totalizar?
;Seleccionar vendedor? ¥ ;Permite crédito? Nro.Dias m M ;Muestra Ventana con total de facturacion?

\ . W Veri . incluido?
B ;Indicar vendedor, no usar el del cliente? M ;Verinfo producto el precio impuesto incluido

Restringir cantidad de item (Modificar fecha en transacciones?
en factura, Cantidad maxima m
de item (0} sin restriccion:

;Seleccionar depdsito?
¢(Puede indicar el precio con impuesto incluido?
¢Activar precio segun cliente?
: ¥ ;Permitir ventas por menos del costo?
¥ ;Factura en espera?
: ¢Permitir ventas por debajo del precio minimo?
W ;Activar carga auto producto en POS? ¢(Facturar con existencia menor a cantidad?
o - ! Ay . M ;Cambiar almacen en detalle factura?
¢Ver estadisticas ventas? (Adtivar modificacion de impuesto?

" ;Cambiar entre precios en detalle factura?
;Reimprimir Gitimo documento? Il ;Notas de entrega sin precio? L P

: ¢Cambiar a cualquier precio?
;Otorga descuento parcial? ¢Giros (LC) desde facturacion? LK g P

¥ ;Otorga descuento global? M ;Usar ventanas de seleccion productos rapida? ¥ ;Ampliar descripcion en detalle factura?

Aceptar Cancelar

Al realizado lo explicado, solo sera necesario dirigirse a facturacion, para tener acceso
a POS, esto se logra haciendo clic en el boton “Ventas” en la pantalla principal o

presionando F5.



Prolessionsl POS - 0 X

Factwacion Cajero : -Usuano Demostracion Monto productos:
Monto servicio
Teckas programadas [Al] 00000000 IVA
F12 Consulta
Caj
PP - Total 0.00
Eventual v
Delalle Telelonos Accesorios Herramientas
Buscar en detalle:
Codigo Descripcion Cantidad Total Precio untario

i
| |

.................

. Guardar F Espera Agregar Modificar Bomar
Totalizar
(€1 Cambio canfidad Total crédito m n n U m L
SOFT

Una vez activado el acceso al POS, sera necesario entonces configurarlo y hacer uso
de todas sus funciones, para iniciar la configuracion, hay que dirigirse a Datos
generales > Configuracion > Parametros del POS (Estacion), donde estas
configuraciones deben ser realizadas en cada estacion que trabaje con el POS. En la
primera pestafia, sera posible configurar si la estacion tendra control o no del flujo de

efectivo.



Mantenimiento parametros del POS

Datos | Teclas programadas ([Alt] | Saint POS | Saint POS (cont..)
RCE LI Frpresa para demostracion

Direccién:

Teléfono:

Nro.Fiscal:

W ;Control de flujo de efectivo?

Aceptar Cancelar

Al activar esta opcion, sera necesario cerrar el modulo y abrirlo nuevamente,
permitiendo que el sistema active las opciones necesarias, para el control del flujo de

efectivo, al abrir nuevamente el menu datos generales, seran activadas entonces dos

(2) nuevas opciones, “Administrar denominaciones” y “Abrir caja”.

Las denominaciones, se refieren a cualquier moneda u objeto de valor, el cual el
usuario final acepta como pago para sus servicios o productos, estos estan disefiados
de manera que permiten ser extremadamente flexibles, para poder adaptarse a las
necesidades de cualquier usuario, siendo necesario, solo una pequefia descripcion
para la denominacion y el valor de la misma expresada en la moneda de uso legal del

pais de procedencia.



Lista de denominaciones =

DENOMINACION VALOR

Actualizando lista de denominaciones — X

Denominacion:

Valor: 0.00

I

Pero antes que el sistema pueda controlar el flujo de efectivo primero es necesario la
apertura de la caja, esto sera posible desde la opcidn “Abrir caja”, donde solo solicita
colocar cuantas, de cada denominacion, se encuentran disponibles en caja en el

momento de apertura.



Denominacion Valor Cantidad

Lista de denominaciones

DENOMINACION VALOR

E I

Seleccionar Cerrar

Continuando con la programacién del POS, en la pestafia Teclas programadas se
pueden configurar ciertos productos o servicios los cuales sean muy vendidos para
gue, al presionar una tecla, sean agregados automaticamente, para esto hay que
colocar el codigo del producto o servicio en el campo de texto, teniendo en cuenta
gue a un costado de este campo se encuentra la secuencia de teclas que deben
oprimir, para agregar el producto o servicio (ALT + F3, ALT + F4, hasta llegar a ALT
+ F12).



Mantenimiento parametros del POS

Teclas programadas ([Alt] | Saint POS |[Saint POS (cont.)

([AKIF10:
([ARIF11:

([AKIF12:

Por cada tecla, indique el codigo del producto que desea sea activado al oprimir la tecla relacionada. Estas teclas
programadas estan disponibles en el modulo de facturacion.

Aceptar Cancelar

El POS también, tiene la posibilidad de agregar productos a la ventana para agilizar
la facturacion, esto se logra desde las dos siguientes pestafias Saint POS y Saint POS
cont. Donde se veran tres (3) campos organizados horizontalmente, el primer campo
corresponde a la ruta de la imagen asociado a dicho producto o servicio, el segundo,
es el codigo con el cual se configuré al momento de crear el producto o servicio y el

tercer campo, es una descripcion del mismo.

El campo etiqueta ubicado en la parte superior, sera el nombre de la pestafia en la

cual se encontraran los productos o servicios configurados.



Mantenimiento parametros del POS

as programadas ([Alt] | Saint POS | Saint POS (cont
Etiqueta:

Producto: Descripcion:

Aceptar Cancelar




Professional POS

- X
Facturacion. Cajero - -Usuario Demostracion- Monto productos
Monto servicio:
Teclas programadas [A] 00000000 VA
F12 Consulta ca
PvP Total: 0 00
Eventual 0

Detalle Accesorios Heramientas

Buscar en detalle

Codigo Descripcion Cantidad Total Precio unitario

|
|

<

. Guardar F Espera Agregar Modificar Bonar
Totalizar
Cambiociente WROEWIVONTNEUN  Total crédito n n n U mL
SOFT

® 57F Mostlycloudy A @ O % 7 9) E

A partir de la version 9.4.8 se encuentra una nueva funcion en la ventana de
parametros del POS siendo esta identificada como “;Maneja punto de venta?”, al

activar esta opcion se hara visible un botén “Modify” donde seran introducidos los

campos del POS Saint.



Datos Teclas programadas ([Alt] || Saint POS || Saint POS (cont..)

Nombre Empresa:

Direccién:
Teléfono:
Nro.Fiscal:

M ;Control de flujo de efectivo?

i{Maneja punto de venta?

Teniendo en cuenta que el serial del dispositivo es sensible a mayusculas y
minusculas, es decir, si el serial del POS Saint posee solo mayusculas, en el
Professional Mas debe introducirse de la misma manera, y el campo “Nombre del
dispositivo” es un nombre arbitrario utilizado solo para facilitar el control de varios POS
Saint.



ID Serial de Dispositivo Nombre

Serial del Dispositivo

Nombre del Dispositivo

“aooor | oo

Usuarios

En el menu de usuarios, se configuraran todos los permisos de un determinado
usuario, siendo capaz restringir acceso a ciertos médulos, funcionalidades,
operaciones o reportes, configurar el comportamiento del sistema con las contrasefias
de los equipos, por ejemplo, si dichas contrasefias se venceran al transcurrir una
cantidad determinada de dias, entre muchas otras opciones, las cuales se encuentran

explicadas dentro del madulo.



Mantenimiento usuarios

| Datos Generales | Accesos | Mov.Invent. | Mov,Ventas | Facturas || Facturas cont... | Carga de Clientes |Mov. Compras ||Bancos - Caja || CxC || CxP

!5U3”01m‘ Nombre:jUsuario Demostracion x
Clave: _ Caduca la Clave?: M

Grandes accesos
¥ ;Acceso a clientes y ventas?
ZAcceso a proveedores y compras?
;Acceso a Cuentas por cobrar?
¢Acceso a Cuentas por pagar?
JAcceso a bancos y movimiento bancario?

(Acceso a productos y servicios?

Aceptar Cancelar

Conceptos de retencién (ISLR)

Al momento de ejecutar las instrucciones de creacion de base de datos (query), son
agregados varios conceptos de retencion, pero estos siempre pueden ser modificados
o eliminados de ser necesario. En caso de agregar un nuevo concepto, el sistema
solicita la siguiente informacién, el cédigo del concepto (esto es arbitrario y es
colocado por el canal integrador), la descripcion del concepto, si usa o0 no correlativos
particulares, el porcentaje de retencidn entre otros datos los cuales son explicados en

la ventana del sistema.



Actualizando conceptos de retencion

; Activar correlativo particular 8  Proximo numero retencidl

PNR |pjD [|PNnR ||PInD

% retencior 0.00]
Aplicar como base de calculo

O Base Imponible

@ Total mas impuestos

Aplicar a montos mayores a:

Sustraendo:
Clasificacion:

Referencia:

Aceptar Cancelar

Instrumentos de pago

En instrumentos de pagos, se configuran los tipos de pago que utilizara el sistema, es
decir, tarjetas de débito, tarjeta de crédito, transferencias bancarias entre otros.

Tipos de devolucion

Los tipos de devolucion, se refieren, a las razones por la cual un cliente desea hacer
una devolucion el sistema por defecto, crea las razones, cliente inconforme, error en
la impresion de facturas, error del vendedor o mercancia dafiada. Pero también es

posible agregar cualquier otra razén que sea de utilidad al cliente.



Tipos devolucion

1) Por codigo

Descipcidn
Cliente inconforme
Error en la impresion
Error del Vendedor
Mercancia dafada

Tipos devolucion

Codigo:

Cancelar

Seleccionar Agregar Modificar Borrar

Salir

Tipos de comercios

Los tipos de comercios, son asignados al momento de crear un nuevo proveedor, el
sistema crea automaticamente diversos tipos de comercios, tales como: ferreterias,
vidrieras, mantenimiento entre otros, al igual que en modulos anteriores, el sistema

permite agregar, todos los tipos de comercios necesarios para el cliente final.



Descripcion separada

;Usa descripcion separada (Nombres-Apellidos)? W

Aceptar Cancelar

SERVICIOS PUBLICOS
VENTAS X INTERNET
VENTILACION

Agregar Modificar Borrar

Cerrar

Clasificadores de regiones geogréficas

Estos son los Estados, Ciudades y Municipios del pais de procedencia del cliente final.



Entidades geograficas

Estado: Ciudad: Municipio:

SELECCIONE SELECCIONE SELECCIONE
AMAZONAS
ANZOATEGUI

DELTA AMACURO
DEPEND. FEDERALES
DEPTO. VARGAS
DTTO FED./MIRANDA
FALCON

NUEVA ESPARTA
PORTUGUESA
SUCRE
TACHIRA
TRUJILLO
YARACUY

ZULIA

Agregar Modificar Borrar Agregar Modificar Borrar Agregar Modificar Borrar

Cerrar

Facturacion electrénica

La facturacion electronica, es la alternativa opcional a una factura fisica, la cual tiene
los mismos efectos legales que una factura en papel. Para configurar en el
Professional, es necesario, primero, conocer el Token Enterprise, Token Password y

URL suministrados por los entes encargados.



Configuracién de Facturacién electrénica

Pais de Licencia
Venezuela

¢Facturacién Electronica activada? H ;Modo prueba?

Token enterprise

Token password

Contrasenia

Facturacion :
Ultimo Correlativo

NC de Venta
Ultimo Correlativo

ND de Venta
Ultimo Correlativo Desde Hasta

Aceptar Cancelar

Cuentas contables

De ser necesario, el modulo administrativo del Professional, permite también la
creacion de cuentas contables, las cuales son usadas en la configuracién de bancos,

es necesario, colocar el codigo de la cuenta contable, una descripcién de dicha cuenta

y si utiliza o no terceros y movimientos.



1) Por Cuenta |2) Por Nombre

Cuenta CC T Nombre

| Cuenta

Cuenta Contable:
Descripcion:

;Maneja centro de costo? M

;Maneja terceros? |

Aceptar

Agregar Modificar Borrar

Bancos

Este médulo permite al cliente, tener un control de las transacciones y estado de las
cuentas bancarias, entendiendo, que en las opciones inferiores sera posible asignar

a cada transaccion un reporte especifico.

Es necesario conocer, gue los bancos creados por el sistema no seran visibles en las
transacciones pertinentes, ya que estas son creadas sin una cuenta asignada. Para
modificar esto solo es necesario hacer doble clic en el banco, desactivar la opcién “No
poseo cuenta en este banco” para luego configurar la cuenta. Una vez hecho esto el

registro modificado sera utilizable en las transacciones.



Codigo:

Nombre:

No poseo cuentas en este banco
Teléfonos de Conformacion 1:
Teléfonos de Conformacion :
Nimero de Cuenta:

Cuenta Contable

Saldo Anterior Conciliado:

Saldo Actual en Libros:

Activar Impuesto al débito bancario (IDB) W

Formato de cheque de cobro asociado:

Formato de cheque de pago asociado:

Formato de depdsito:

Formato de nota de débito:

Formato de nota de crédito:

Aceptar

Beneficiarios

Sabemos que el sistema permite el control y gestidbn de las cuentas bancarias,
también, debe permitir el control de los beneficiarios de las transferencias bancarias
realizadas, para la configuracion del mismo, es necesario solo el nombre del

beneficiario y un documento de identidad del mismo.



Beneficiarios

1) Por nombre | 2) pPor codigo

Cédigo-Rif-C.l.

nomore: |
cedigo (Doc. identificado | || G

Aceptar Cancelar

Agregar

Proveedores

Todo sistema administrativo estaria incompleto, sin el control de los proveedores del
cliente final, esta ficha ademas de solicitar la informacion basica del proveedor como
nombre, identificador fiscal, ubicacion entre otros, permite también configurar si el
proveedor permite el crédito, si tiene retencién del I.S.L.R. y el tipo y origen del

proveedor.



1) Datos Generales | 2) Datos Adicionales

Nombre:

| L e ——
Direccion:

Estado:

Ciudad:

Municipio: SELECCIONE

Codigo postalk

Teléfonos:

Fax:

e-mail

R.LF.
Dias de Crédito:- Exento?

z Se calcula retencion de impuesto en la fuente ISLR 7: =2

Tipo Proveedor: O Persona Natural Residente @ Persona Juridica Domiciliado

@ Persona Natural No Residente @ Persona Juridica No Domiciliado

Origen Proveedor: QO Nacional @ Extranjero

Case: —

Aceptar

Departamento

El Professional, permite la departamentalizacién de productos, para que sea posible
una mejor organizacion de ellos.



Descripcion:

Aceptar

Agregar Modificar Borrar

Salir

Grupo

Similar a la funcién anteriormente mencionada, esta opcion, permite organizar los

productos de tal manera, que sea mas facil la gestion de ellos.



Aceptar

Agregar Modificar Borrar

Salir

Linea

Esta opcion permite agrupar productos distintos que se encuentran relacionados.



Agregar Modificar Borrar

Salir

Almacenes

Los almacenes o depdésitos, seran las ubicaciones donde seran asignadas las
existencias de un producto, es necesario tener en cuenta que en el Professional, sélo

es posible tener un méximo de cinco (5) almacenes.

Descripcion Clase Responsable
|Mostrador [ |

Almacen 01

Almacen 02

Almacen 03

Almacen 04

Select Modificar




Centro de costo

Es aquella &rea, que genera egresos necesarios para la actividad de la empresa, por

ejemplo, la oficina de compras.

Nombre Centro Costo

Aceptar

Agregar

Inventario

En este mddulo, seran agregados y configurados todos y cada uno de los productos
manejados por la empresa, en la parte superior de la ventana se encuentran tres (3)
pestafas, las cuales, organizan la lista de productos de acuerdo al texto de dicha
pestafia, es decir, ordenar los productos de acuerdo a su cddigo, descripcion o

referencia.



También se encuentran a la derecha de la ventana, varios botones que permiten
diversas funciones a realizar con los productos, como la basqueda de un producto

especifico, visualizar informacién, entre otras.

1) Por codigo ‘_2] Por descripcion ‘_3] Por referencia | Herramientas

Agregar
Descripcion Referencia Nivel 1

?Modificable o Modificar

Borrar

Informacion
Asistida
Avanzada
Copiar

Compras

~

El primer botén que se encuentra disponible en la ventana, es el botén “Agregar”,
donde ser& posible no solo agregar un producto si no configurarlo, esta ventana al
igual que anteriores esta dividida en varias pestafias, la primera pestafia datos
generales se configuran datos como, el departamento, grupo y linea al que pertenece

el producto, entre muchas otras opciones visibles en la misma.



1) Datos Generales | 2) Existencias-Impuestos-Servidor || 3) Atributos del producto ||4) Reemplazos | 5) Equivalencias

Departamento ) @Buscar imagen
e e ()
p Amphar imagen

Linea
Codigo: i Bl Tomar foto

Descripcion 1:
Descripcion 2:
Descripcion 3:
Referencia: Cédigo fabncante:_ M ;Activo?

Unidad UND Cantidad UND Producto con seriales?: ||

¢Kit o producto compuesto? W Tipo Producto: O Nacional ® Importado

(Precios porescala? M

;Activar comisiones de venta por producto? Wl

;Leer cantidad o precio en codigo de barras? [l

Precios Utilidad Con LV.A.

Mayor 0.00 0.00 g 0.00
Detal 0.00 0.00
Empleado 0.00 4 0.00

Aceptar Cancelar

En la siguiente pestafia, como lo indica el nombre, se configurardn informacion
referente a las existencias, impuesto y servidor asociados a cada producto, por
ejemplo, se configurara la existencia maxima y minima del producto, el impuesto por
defecto del producto y si usa o0 no servidor, en caso de usar se configurara también el

porcentaje o monto de la comision.



1) Datos Generales | 2) Existencias-Impuestos-Servidor | 3) Atributos del producto ||4) Reemplazos ‘ 5) Equivalencias

Existencias por almacen Ubicacion

Mostrador

=]
=

Almacen 01

o

Almacen 02
Almacen 03
Almacen 04

- (=] -
=1 1= =
(=] (=] o o o

=]
=

Total Existencias:

8

Existencia minima del producto:
Existencia maxima del producto:

Impuestos
Exento? W

;Usa servidor? M

% comision; m
Monto comisian [N

Aceptar Cancelar

Servidores

En esta ventana, se van a crear todos los servidores del cliente final, se configuraran
también las comisiones, en la modalidad que el cliente defina, un monto especifico o

un porcentaje.



1) Por Cadigo |2) Por Descripcion

oo

Descripcion

Agregar

Cédigo: x Teléfonos: x
Descripcion: b Fax:

Representante e-mail:

Direccion: +  Comision %: Monto Comisi6 0.

Cancelar

Servicios

Si la empresa en donde se instala el Professional, presta servicios, es aqui donde
estos se deben de configurar, a diferencia de los productos, los servicios no necesitan
tener existencia en inventario. En la seccion de costos, es posible configurarlos de
manera que tenga siempre un costo fijo 0 que su costo sea un porcentaje indicado del

precio configurado.



1) Datos Generales

Departamento -‘ @

— O
— G
Codigo:

Descripcion 1:

gy

Descripcion 3:

Referencia:

Costo en monto: m Costo en %:

Precios Utilidad Con LV.A.

Mayor 0. B ;Usa servidor?
Detal

0. 1
Empleado 0. i ]

Impuestos:

00 0.00
00 0.
00 0.00

Aceptar Cancelar

Flujo de efectivo

Esta opcidn permite al sistema mantener un control y registro del efectivo que entra 'y
sale en la jornada laboral, como fue indicado anteriormente la moneda base del
sistema debe ser la moneda de uso legal del pais de procedencia, aun asi, el flujo de
efectivo tiene la flexibilidad de configurar otro tipo de monedas, que la empresa acepte

como forma pago.

Para activarlo, es necesario dirigirse a la configuracion de usuarios, luego en la
pestafa de accesos activar la opcion “¢ Facturacion tipo POS?”, finalmente dirigirse a
la pestafa “Facturas” desactivar las opciones “; Seleccionar cliente?”, “; Seleccionar
vendedor?” y “; Seleccionar depdsito?”, al desactivar estas opciones, se activara un
nuevo campo, donde se colocara el codigo del vendedor, depdsito y cliente por

defecto.

Al hacer eso se debera cerrar el sistema y abrirlo nuevamente, para que sea habilitado

en la pestafa “Datos generales” los campos indicados en la imagen anexa.



Menu Administrativo

| professional administrativo

Configuracién
Cuentas contables
Bancos

Beneficiarios
Proveedores  [F3]

Departamento
Grupo

Linea

it o Dt S cuentas por cobrar

Almacenes

Centro de costo
Inventario [F4)
Senvidores
Senvicios

Administrar denominaciones

Abrir caja

Vendedores - Cobradores
Zonas

Clientes o compras cuentas por pagar

Configurarimpresora

Salic [F10]

bancos movimiento banco

Cliente: Empresa para demostracion

Doc.Fiscal: 1-00000000-0

Serial: Demostrativo Estacion: 01 Moneda: Bolivares Factor: 1 Usuario: DEMO Ver: 9.4.7.3 (vF) Pais: Venezuela

Administrar denominaciones

En esta ventana, se podran agregar cada una de las monedas o criptomonedas que

el cliente pueda recibir como forma de pago, por sus productos o servicios.



Lista de denominaciones -

Actualizando lista de dencminaciones —

Denominacion:

Valor: 0.00

Abrir caja

En el momento que se abra la caja, se colocara el efectivo que se encuentra al

momento de iniciar operaciones en la estacion.



Denominacion Valor Cantidad

Vendedores — Cobradores

En la ficha de vendedores es posible configurar, ademas de los datos basicos del

vendedor, los datos de comision, la comisidn por cobranza y comisiones por ventas.

1) Datos Generales

Codigo:

Nombre:
Direccién:
Direccion:

Teléfonos: BE Tomar foto

Fax:
@ Buscar foto

Direccién E-Mail:

Clase:

Cancelar




Clientes

En esta ficha ser& posible configurar, si el cliente posee crédito y el limite del mismo,
el descuento parcial y global de este, si maneja retencién de ISLR,su tipo, asi como
también, el precio por defecto al cual seré asignado, ademas de los datos basicos del

mismo.

1) Datos Generales | 2) Datos Adicionales

Codigo: » Tipo Comercio @
Nombre: *

Buscar foto
cliente

: : n Tomar foto

Teléfonos:

;Permite Crédito?: Limite: _ Dias: Tolerancia: m

% Descuento parciali I -oescuentogioba: [  Aeticar descuento global por defecto en facturacion:

;Se calcula retencion impuesto ISLR? [l

Vendedor: _ - @ Tipo identificacion :
Zotm - » @ O Fisica @ Juridica @ DIMEX
re N . I |® e @ Fpore

Contribuyente Especial?: | |

Tipo Cliente: Tipo precio
@ Contribuyente @ Consumidor Final O Libre @ Mayor ® Detal @ Empleado
® Exportacion @ Exento

Aceptar Salir

Configurar impresora

En este mddulo, sera configurada la impresora por defecto que usara el sistema para

cada proceso en caso que estos no tengan impresora por defecto configurada.



Printer
Name: Microsoft Print to PDF v Properties...

Status:  Ready
Type: Microsoft Print To PDF
Where: PORTPROMPT:

Comment:
Paper Orientation
Size: Ad v (®) Portrait
1&}] () Landscape
Network ... OK Cancel
Movimientos

En este modulo estaran disponibles todas las transacciones referentes a ventas,

compras, cuentas por pagar (CxP), cuentas por cobrar (CxC), banco e inventario.

Ventas
Emitir cotizaciones

Para generar una cotizacion o presupuesto como es mas comunmente conocido, se
seguird el mismo proceso como si de una factura se tratara, colocando el cédigo o
identificacion del cliente en el primer campo activo, de ser necesario se puede también
crear un cliente desde esa misma ventana, para luego colocar los productos

necesarios.



OPERACEmitir Emitir Cotizacién. Cajero : ---Usuario Demostracion-—

Fecha 06/04/2022
Cotizacion Nimero: 000002
]
: 0.00

rie 0.00
Direccion:
Teléfonos:

® Detal @ Empleado

Descuen to:
Recarga:
Mostrador

Total:

Total items:

Opciones

Codigo Descripcion Cantidad Precio |Descto/Recar. Subtotal

Abo-Anticp.
Consulta PVP

Recibir pedidos de clientes

Al igual que en la ventana anterior, solo es necesario colocar el identificador del
cliente, para luego colocar informacion del vendedor y finalmente colocar los
productos involucrados. Pero en estos procesos es muy probable que se deba llenar

la pantalla con informacién que posee una cotizacién, pedido o nota de entrega previa.

En ese caso, se puede hacer uso de la pestafna “importar”, ubicado en el lado derecho
de la pantalla, una vez seleccionado, solo serad necesario escoger el documento

pertinente al caso.



OPERACION: Recibir pedidos de clientes. Cajero : ---Usuario Demostracion---

RILF

Fecha: 06/04/2022
Recepcion Pedido: 000001

Monto productos: 0.00
Monto servicio: 0.00

Direccién: e
1.V.A(24%)
Teléfonos

Descuento:

Vendedor:

® Detal ® Empleado Recarga

Total:

Total items:

Buscar:
Cotizacién

Codigo Descripciéon Cantidad Precio 1Descto/Recar. Subtotal

pedidos

Nota Entrega

Emitir notas de entrega a clientes

Se seguird el proceso ya mencionado en el punto anterior, también es posible importar

otros documentos en esta ventana.

Devolucion ventas

Caso contrario, al de las ventanas anteriores, este proceso necesita de una factura
totalizada previamente, estas pueden ser buscadas en la base de datos usando la
tecla F3 o haciendo uso del botén identificado de la misma manera, una vez
seleccionada la factura a devolver, el sistema llenara automaticamente la pantalla con

la informacién de la factura, para su totalizacion.



Dev.Factura Ntimero: 000001 Fecha: 06/04/2022

=8 = [c
Vendedor:_ Otras N/D:

Total factura:

Precio: @ (] [ J

Almacen: -

Pagos:

Saldo:

Detalles

Buscar:

Descripcion Cantidad Dev. Precio Unitario % Dscto.Parc. Monto Dscto.

Totalizar

Imprimir

Seriales

Devolucién nota de entrega a clientes

Esta ventana, funciona igual que la anterior mencionada, con la diferencia que en vez
de ubicar una factura con el botbn mencionado previamente, se buscaran notas de

crédito.

Impresion de facturas emitidas, espera y devoluciones

Para hacer uso de esta funcionalidad, seleccionamos las fechas de las transacciones,
para luego indicar el tipo de la transaccion en las opciones ubicadas directamente
debajo de las fechas. Una vez hecho eso, se hace clic en procesar, para que el
sistema muestre todas las transacciones que cumplen con los parametros, teniendo
en cuenta que, del lado derecho de la pantalla, serd visible un resumen de dichas

transacciones.



mpresion de facturas emitidas, espera y devoluciones - NE facturas

Mostrar Resumen

Fecha desde: 06/04/2022 hasta: 07/04/2022 Procesar

Facturas Facturas/Espera Devoluciones

Total:
Descuento Parcial:
Total Operacion:

Buscar Nimero : - Descuento Global:

Total Neto:

Tipo  Nimero  ComfFiscal ~ Fecha Cliente Monto Tipo Doc IVA.
Total General:
Impuesto retenido:
Pago contado:

Pago crédito:

Saldo Pendiente:

Productos

Descripcion Cantidad Total FECHORA

Imprimir NE Imprimir FAC

Impresion cotizaciones — pedidos — N/E

Esta ventana funciona igual que la mencionada anteriormente con las notas de

entrega, cotizaciones, pedidos, y devoluciones.



Documentos Resumen

Mostrar

Fecha desde: 06/04/2022 JERES 07/04/2022 Procesar

Total:
Descuento Parcial:
Total Operacion:

Notas/Entrega Cotizaciones Pedidos/Pendientes Devolucion NE Descuiento Glébak

Buscar Nimero : - Total Neto:

Tipo Namero Fecha Cliente Monto Tipo Doc LVA.

Impuesto retenido:

Total General:

Descripcion Cantidad FECHORA

Imprimir

Facturacion

El médulo de facturacién tiene dos modos, uno de los cuales ya fue mencionado
anteriormente, siendo este la facturacién tipo POS y la facturacion normal, las

imagenes presentadas en este punto serén referentes a esta ultima.

En la ventana principal del médulo Administrativo, se encuentra un botén identificado
como “Ventas”, este sera el botdon utilizado para abrir la facturacién, los campos a

tener en cuenta en esta ventana son los siguientes:

Cliente, donde se colocara el codigo de un cliente, usualmente utilizado el identificador
fiscal, pero de acuerdo al uso que el usuario final le dé a la aplicacién esto puede

cambiar de acuerdo al caso. Usando a tecla F2 se abrira una ventana que permitira

la busqueda de los clientes registrados, también existe el boton ﬂ,el cual permitira
crear un nuevo cliente directamente en la ventana de facturacion, sin necesidad de

salir de la ventana de trabajo.



Vendedor, al igual que el campo anterior se refiere al cddigo asignado a cada

vendedor.

Precio, sera el precio que usara el sistema al momento de facturar, teniendo en cuenta
gue en caso que el cliente tenga configurado un precio especifico el sistema tomara
el precio del cliente, el precio a usar solo podra modificarse en esta ventana solo si el

cliente tiene asignado el precio libre.

Almaceén, es el cédigo asignado al almacén o depésito del producto.

Finalmente, al llenar los campos mencionados, el sistema abrira una ventana donde
permitira colocar los productos que llevara la factura, teniendo en cuenta que en esta
ventana se encuentra un campo llamado “Descuento”, el descuento colocado en este
campo no puede ser mayor al asignado al cliente en la ficha de clientes, razén por la
cual, si el cliente no tiene configurado un descuento, es decir cero (0), no se podra

colocar un monto en este campo.

Al igual que en las ventanas anteriores, del lado derecho inferior de la ventana se
encuentran botones que permitiran realizar diversas operaciones, siendo estas

mencionadas previamente en el documento.



OPERACION: Facturacion. Cajero : ---Usuario Demostracion---

Fecha: 12/04/2022

: Fact 000001
Cliente (3] (72) 2eventua e s

Monto productos:
deior Monto servicio: 0.00
Vendedor: _01 @ VA(16% 0.00
V. 0.00
0.00

= Descuento:
Precio: O Libre ® Mayor @ Detal ® Empleado

Almacén @ Mostrador

Recarga:

Total: 0.00

Total items:
Opciones Importar || Ver

C Buscar:

Codigo Descripcion Cantidad Precio Desc/Recarg, Subtotal

Consulta PVP

Cuentas por cobrar

En esta ventana, sera posible visualizar el historial de transacciones de cada cliente
en la base de datos, para esto se debe colocar el cédigo asignado al cliente en el
primer campo de la pantalla, también es posible crear un nuevo cliente desde esta

ventana.

Una vez introducido el cédigo, seran visibles en la parte inferior de la ventana los
movimientos del mismo y utilizando las pestafias y los botones que cambian de
acuerdo a la pestafia que esté activa, sera posible realizar diversas transacciones

como, facturas, notas de crédito, pagos o abonos entre otros.



ciiente: [ fH ® Débitos:

Nombre: Créditos:

Representante:

Saldo movimiento:

Direccion:

Anticipos:

Saldo cliente:

Movimiento | Eactura || Nota de Débito | Pago o Abono | Nota de Crédito | Emisidn Giros o letras de cambio

Documento Namero Com.Fisca Emis Vencimiento Descripcion oD Débito Crédito

Modificar

Cambiar Vcto.

Compras

Los campos que se encuentran en esta ventana son los siguientes,

Proveedor, que se refiere al cédigo asignado al proveedor

Responsable, seria el cédigo del vendedor que esta recibiendo la compra
C.Costo, es el centro de costo a la cual sera asignada dicha compra, este
campo no es necesario llenarlo para realizar la compra.

Factura numero, el nUmero asignado a la factura que se esta realizando, esto
es para motivos de control de los movimientos.

Control fiscal, el nimero de control fiscal asignado a la transaccion.

Solicitud de precios

Esta ventana posee los mismos campos que la ventana previa.



Emitir orden de compras a proveedores

Esta ventana posee los mismos campos que la ventana de Compras.

Recibir notas de entrega a proveedores

Esta ventana posee los mismos campos que la ventana de Compras, teniendo en
cuenta, que en esta ventana es mas comudn importar una transaccion previa para
agilizar el proceso, en este caso una Orden de compra, identificado en la pestafia

importar como ODC.

Devolucién de compras
En esta ventana es necesario primero cargar una factura totalizada, esto se logra

desde el botén @ ubicado a un costado del primer campo de la ventana. Teniendo
en cuenta también que el Annual Professional Mas, no reconoce devoluciones

parciales, solo devoluciones completas.

Devolucién nota de entrega a proveedores

Esta ventana sigue las mismas reglas que la ventana Devolucién de compras.

Cuentas por pagar

Al igual que con Cuentas por Cobrar (CxC), Cuentas por Pagar (CxP) mostrara todo

el historial de transacciones referentes a un proveedor

Bancos — caja
Movimiento libro banco

Esta ventana permite registrar las salidas de dinero en un banco previamente
configurado. Una vez seleccionado el banco de la transaccion sera visible una nueva
ventana donde debera colocarse la informacién de las transacciones, los campos a
tener en cuenta en esta ventana son:

e Fecha: Fecha realizada la transaccion.

e Liberacion



e Tipo: tipo de transaccion.

e Cajero: Usuario que realiza la transaccion.

e Referencia: codigo de referencia de la transaccion para su orden y facilitar su
basqueda.

e Beneficiario: individuo natural o juridico a quien sera transferido los montos.

e Concepto: descripcion de la transaccion.

e Monto: la cantidad de dinero de la transaccion.

Fecha: [:J *
Liberacién: * Comprobante: 000000

Tipo: O CHeque @ Depésito @ NCrédito @ NDébito

B ;Reposicion caja? Cajero: _@
Referencia: « [ ;Anular Transaccién? Débitos Dif.: 0.00
Beneficiario

Saldo Act.Libro: 0.00

Créditos Dif.: 0.00

Concepto:
Disponibilidad: 0.00

Descripcion Débito Crédito

Pendiente

Total:

Diferencia: Cancelar

Movimiento edo. Cuenta banco (Conciliacion)

Como lo menciona el nombre de la ventana, aqui sera realizada la conciliacién de los
fondos y transacciones de la cuenta bancaria configurada en el sistema, de ser

necesario también pueden registrarse transacciones por esta ventana.



Datos Edo. de Cuenta a Conciliar Cuenta Banco:

Mes: - *  Afo: - * Cuenta Contable:
Saldo: ” Ultimo Saldo Conciliado:

Opciones | Buscar
Fecha Tipo Referencia Beneficiario Débitos Créditos

Agregar

Movimientos caja (Depdsito)

Desde esta ventana las transacciones en caja (ventas) pueden ser transferidas a una
cuenta bancaria configurada. Siendo necesario solo seleccionar la caja con la

transaccion a transferir.



Efectivo || Cheques ||Tarjetas

Depdsito

Tipo Caja Documento Fecha Caja Documento Fecha

Total Otros: Total depésito:

Seleccionar Generar

Caja depésito Cerrar

Aperturas y cierres

Aperturas y cierres de caja —

Filtrar por fecha: 4/18/2022

Usuario Operacion Fecha y hora de operacion

En esta ventana se visualizaran, todas las aperturas y cierres realizados en el sistema.




Mantenimiento movimiento caja

Esta ventana, permite visualizar todas las transacciones realizadas por caja,
permitiendo también modificarlas en caso de error y agregar una nueva factura por

esta ventana.

1) Movimientos ‘

Cajero: DEMO Fecha desde: 18/04/2022 EEESELERES 18/04/2022 Aplicar fechas

Usuario Demostracion

Numero Fecha Descripcion Monto

000001R 18/04/2022 | Factura 000001 100.00 |Efectivo

Agregar Modificar Borrar

Salir

Inventario
Cargos de inventario

Esta ventana permite agregar existencias a cada producto



Tipo Movimiento: O Cargo Numero: 000001 Fecha: 18/04/2022

Almacen: -‘ @

Autorizado:

EEeessss—

Codigo Descripcion Cantidad

Totalizar

Descargos de inventario

Similar a cargos de inventario, esta ventana posee los mismos campos y reglas, con

la diferencia que permite disminuir la existencia de los productos.



Tipo Movimiento:

Almacen: B ®
-

Autorizado:

ODescargo Nuamero: 000001 Fecha: 18/04/2022

Observaciones:

Codigo Descripcion Cantidad

Totalizar

Cambio manual de precios

Esta ventana permite cambiar los precios de los productos de acuerdo al
departamento seleccionado.



Departamento - @ Unico

Ordenado por : O Cédigo @ Nombre @ Referencia

Cambiar: M Precio 1 W Precio 2 M Precio 3

F2 Buscar

Codigo Descripcion Referencia

Maostrar

Operaciones especiales
Ajuste de precios

Esta opcidn, permite realizar un ajuste de precios automatico, a diferencia del anterior
ajuste de precios mencionado, para esto es necesario indicarle al sistema con cual

base realizara el ajuste, ya que puede ser un ajuste para aumento como para
disminucién.



cTodos los registros de Departamento?
:Todos los registros de Grupo?

¥4 ;Todos los registros de Linea?

Producto Desce: LN (72)
Producto Hasts: [N (2)

Tipos de Productos: O Todos @ Nacionales @ Importados
Aplicar a: Mayor ¥4 Detal Empleado

Base de Calculo por

O Aumento/Disminucién porcentual precio
@ Aumento/Disminuciéon porcentual utilidad

@ Porcentaje de utilidad Fijo (base costo promedio)

@ Monto fijo seglin precio cbW.A. LV.A,

Mayor
Detal

Empleado

Ajuste de impuestos

Similar al ajuste de impuestos, esta ventana permite realizar un ajuste masivo al

impuesto asignado a cada producto.

Ajuste de comisiones por monto

En esta ventana los campo a tener en cuenta son:

e Producto desde: A partir de qué producto sera realizada la transaccion
utilizando para ello el cédigo o seleccionando el producto desde una lista.

e Producto hasta: hasta que producto se realizard la transaccion utilizando para
ello el cédigo o seleccionando el producto desde una lista.

e Tipo de productos: los productos que se veran afectado de acuerdo a su tipo

e Aplicar a: La cantidad que sera aumentada la comision en porcentaje.



Cierre mensual de estadistica

Desde esta ventana sera realizado el cierre de mes

Cierre mensual del sistema

Este proceso prepara el archivo de inventario para el

siguiente mes y actualiza los archivos de transacciones.

Antes de ejecutar este proceso, se recomienda:

1.- Tomar un respaldo de la informacion.
2.- Haber emitido los reportes de movimiento Inventario.
3.- Haber emitido los reportes de Transacciones

4 - Indicar al resto de los usuarios que deben salir de sistema.

Lea detenidamente al informacion que se presenta a continuacion:

Ultimo mes cerradoal : ~ 03/2022

Se afectuara el nuevo cierre al: ~ 04/2022 mes de  Abril

|

Borrar conteo de inventarios

Para realizar el conteo de inventario, solo es necesario hacer clic en la opcion, para

luego hacer clic en aceptar

Este proceso borrara todo el conteo de inventario

El proceso pueder demorar algunos minutos....

Aceptar Cancelar




Proceso para migrar datos a Saint Enterprise

Al momento de abrir esta opcidn el sistema realizara ciertas preguntas, siendo la
primera:

1. ¢Desea generar el texto para exportacion al sistema Saint Enterprise? Al hacer
clic en si, sera generado un archivo de extension txt llamado
“‘“ADMIN_SAINT.TXT” ubicado en la carpeta raiz de instalacion del sistema,
esta por defecto es “C:/SaintPMAS/ ADMIN_SAINT.TXT".

2. Unavez generado el archivo el sistema preguntara ¢ Desea ejecutar el proceso
de transferencia de datos al sistema Saint Enterprise? Al seleccionar si el
sistema abrira una nueva ventana cuyos datos a considerar son los siguientes:

o Origen de instancias, indica cual de las opciones seran convertidas a
instancias en el administrativo, el departamento, grupo o linea
configurado en el producto dentro del Professional.

o Archivo de datos, se refiere al archivo txt generado previamente, si se
encuentran problemas al seleccionar el archivo moverlo a una ruta mas

corta para luego seleccionarlo nuevamente.

SLM

Este menu es el encargado de manejar la licencia del aplicativo, teniendo las opciones

“activar”, “validar” y “desactivar”
En la opcién activar los campos a tener en consideracion son los siguientes:
e Serial, se refiere a la secuencia de numeros con un prefijo PRMS para MySQL
0 PROF para FileSystem
e Key, secuencia de 7 numeros generada al mismo tiempo que el serial
e Servidor de licencias saint, la ruta o nombre del equipo donde se encuentra el
SLM, si estd en el mismo equipo que la instalacion se utiliza usualmente
LOCALHOST, pero esto puede cambiar de acuerdo a la configuracion de cada
equipo
e Puerto, por defecto el SLM utiliza el puerto 10000, esto puede ser modificado
durante la instalacion del SLM

Las licencias deben ser validadas cada 30 dias por medidas de seguridad, esto se
realiza en la opcion “Validar” del SLM, los campos son llenados con la informacién de
la licencia activada en el sistema.



Nomina
Configurador
Empresa

En esta ventana, seran ingresados, los datos basicos de la empresa cliente, donde
los campos cdédigo, nro. Serial, nombre e identificador fiscal (1) seran llenados con la

informacion suministrada al momento de generar la licencia.

De igual manera, se podran configurar las descripciones de los niveles funcionales de
la organizacion, siendo estos por defecto Unidades como nivel 1 y Departamentos

como nivel 2.

Datos de la empresa...

1) Datos generales

Cadigo: 000001 Nro. Serial:  Demostiativo
Nombre: Empresa para demostiacién
Identificador fiscal (1 ).ccccocoe. Identificador fiscal (2
Direccion:
Ciudad: Estado / Departamento
Zona Postal: Teléfonos:
Representante: Encargado RRHH:
Niveles Funcionales: Numeracion Automatica de Ficha:
Su Organizacion Posee : Nivel 1 Unidades . (® Ficha Gnica para todo tipo de némina
Nivel 2 Departamentos (O Ficha Gnica dentro de un tipo de némina
Nro.proxima ficha (contador unico
[:] ;Validar porcentaje de deducciones? P ( ]
[] iNo acepto Sueldos en cero? Ultima obligacion en CxF 0000CO
[:] (Permite incluir nuevas situaciones de personal?
Aceptar Cancelar

Niveles organizacionales

En esta opcidn seran configurados todas las unidades y departamentos de la empresa

cliente.



Unidad

Nivel organizacional 1...

1) Por codigo  2) Por descripcion

Ubicar:| \
Codigo  Descripcion
Agregar
Modificar
Eliminar
Cerrar
(| »




Departamentos

Nivel organizacional 2.

1) Por codigo  2) Por descripcion
Ubicar:

Codigo Descripcion

000001 Departamento Unico Agregar
Modificar
Eliminar
Cerrar
KN i

Clasificadores
Usuarios

En esta ventana, se configuraran los permisos de cada usuario como lo son el tipo de
nomina a la cual tendra acceso, clave y preguntas de seguridad y los accesos

individuales a cada operacion o médulo del sistema.



Modificando usuarios...

1) Datos generales 2} Acceso por opcion

Usuario: DEMO | o

RELLIEA USUARIO DE FRUEEA

Clave: [+as+ N

Caduca la clave: []

-~ Acceso por Tipo de ndmina:

Coédiao  Descripcion La siguiente informacion se necesita para recuperar la clave secreta
000001 Semanal en caso de olvido de la misma.
000003  Mensual Bregunta: A
Respuesta:|
« | »
Agregar Modificar Eliminar
Seleccion

Multiple Aceptar Cancelar



Modificando usuarios...

1) Datos generales  2) Acceso por opcion

Configurador [ personal [“] Nomina de pago
ke Datos Basicos [ Permite borrar nominas?
Niveles Funcionales [Z] Cambio sueldo en integrantes
MTipos Ver sueldo en integrantes

[2] Accesoa Usiainios Se permite borrar Integrantes

[Z Permite cambiar situacion al integrante?
[ calendario

Bancos

Profesiones-Cargos

Formulacion

[Z Modificar reportes y disefios Especiales

[ Procesos Reportes

Todos Ninguno Aceptar Cancelar

Tipos de némina

Esta ventana, permite modificar los tipos de némina generados por defecto en el
sistema, el Professional permite tener un maximo de tres tipos de nomina (semanal,

guincenal y mensual).



Tipos de némina..

1) Por codigo 2 Por descripcion

Ubicar:
Codigo Descripcion Grupo
000002 Quincenal

000003 Mensual ‘ Modificar

Cerrar

KN A
Situaciones

En esta ventana, se pueden crear cada una de las situaciones o estados de los
empleados de la empresa, es decir, si estan activos, jubilados, suspendidos o en
periodo de vacaciones entre otras, también es posible crear cualquier situacién nueva

gue se adapte a las necesidades del cliente



Situaciones...

Por codigo

Ubicar:

Situacion -

Inactivo
Jubilado
Nuevo
Suspendido
Transferido
Vacaciones

Bancos

Agregar

Modificar

Eliminar

Cerrar

La informacion de cada uno de los bancos, donde la empresa o cliente tenga

relaciones comerciales seran ingresadas y configuradas en esta ventana.



Agregando banco...

Cddigo del Banco: °

Nombre: °

Sucursal:
Direccion:
Gerente:

Cuenta: Tipo de Cuenta: (% Comiente ( Ahorro (" Otra

Texto Inicial Carta:

Texto Final Cartas:

Aceptar Cancelar
Profesiones u ocupaciones

Permite crear cada una de las profesiones u ocupaciones necesarias para la empresa

cliente, por ejemplo, Ingeniero, Abogado, entre otros.

Profesiones u ocupaciones...

1) Por codigo  2) Por descripcion

Ubicar:
Cédigo Descripcion
000001 Profesion Unica Agregar
Modificar
Eliminar
Cerrar
Ll | 2l




Cargos

Permite crear los cargos usados por la empresa cliente.

Cargos disponibles...

1) Por c6digo  2) Por descripcion

Ubicar:
Caédigo Descripcion
sgregar
Modificar
Eliminar
Cerrar
KT8 2

Calendario general del sistema

Esta opcion permite asignar cada uno de los dias laborables, no laborables y los dias

de media jornada, para esto se debe hacer clic en el botdn “Ver calendario”.

Por empresa...

o: 202215 @

1>
=1

Ver Calendario

Feriados

Cerrar



Diagnosticos

Esta opcidn, sera usada, para crear cada uno de los diagndsticos médicos realizados
a los trabajadores de la empresa cliente, como pueden ser, apto para trabajar, reposo,

entre otros.

Diagnosticos

1) Por codigo

Ubicar:

Diagnosticos
Agregar

Cerrar

L | i

Seleccionar



Tipos de atenciones

Tipos de atenciones (salud)

1) Por codigo  2) Por descripcion

Ubicar:

Codlgo Descripcion

Enfermedad ocupacional

Agregar
Accidente laboral
000003  Examenes pre-empleo ‘ Modificar
000004 Examenes pre-vacaciones

; Eliminar
000005 Examenes pos-vacaciones
000006  Examenes egreso

Cerrar
el

2l

Directorio médico

Esta ventana, permite guardar un registro de todos las instituciones o profesionales

de la salud con las cuales la empresa cliente mantiene relaciones comerciales.

Directorios médicos

1) Por codigo  2) Por descripcion

Ubicar:
Codigo Nombre Rif
Agregar
[ Cerrar
K1 -l

Seleccionar



Agregando

Codigo CC1
Identificador fiscal (1)
Identificador fiscal (2)
Nombre:

Telefonos:

Direccion:

:Instituto publico? [
Nro. Seguridad socia

Aceptar Cancelar

Tipos (Grupos) exadmenes

Aqui seran indicados, como indica el titulo, los tipos de exdmenes que la empresa le
realizara a sus empleados, por ejemplo, exdmenes pre vacacionales y examenes post

vacacionales.



Tipo (Grupos) Examenes

1) PorTipo

Ubicar:

Tipo
P Agregar

Cerrar

<« | >

Seleccionar

Examenes

Aqui seran gestionados los exdmenes realizados o por realizar a los empleados de la

empresa, indicando el tipo de examen a realizar como una descripcion del mismo.



Examenes

1) Por Tipo - Examen

Tipo (Grupo) Examen
Agregar
Agregando examenes
Tipo (Grupo): °
Examen: L
Aceptar Cancelar
Cerrar
« | »

Seleccionar

Formulacién conceptos
Baremos

En esta ventana seran gestionadas las formulas utilizadas por la empresa o cliente
final para el calculo de diversos tipos de operaciones, sean estos calculos de méritos

personales, prestaciones, entre otros.



Baremos (Tablas escalares)...

Por cédigo

Ubicar: | i

Cddigo Descripcion Tipo de Dato

Agregar Modific Eliminat

Informacion del detalle del Baremo (Tabla escalar)

Desde Hasta Resultado 3dic

Detalle Tabla Cerrar

Conceptos de ndmina de pago

Seran creados todos los conceptos o razones de pago que utilizara la empresa o

cliente final.



Conceptos de némina de pago...

Buscar y ordenar @ cadigo € Descripcion € Tipo |

1) Por cddigo  2) Por descripcion

Ubicar:
Concepto Descripcion Tipo A

000100 | ***** ASIGNACIONES **+** s
000105  SUELDO A
000110 DIA DE DESCANSO A Modificar
000115  DESCANSO TRABAJADO A Climinar
000120  HORAS EXTRAS DIURNAS A =
000125  HORAS EXTRAS NOCTURNA A
000130  BONO NOCTURNO A
000135  DIA FERIADO A Copiar
000140  DIA FERIADO TRABAJADO A
000145  OTRAS ASIGNACIONES A
000200 | ***** DEDUCCIONES ***** D
000205  SEGURO SOCIAL OBLIGATORIO (5.5.0.) D
000210  REGIMEN PRESTACIONAL DE EMPLEO (S.P.F.) D _—

« | 2l

Trabajadores
Datos bésicos del trabajador

En esta area, seran creados, cada uno de los trabajadores de la empresa o cliente,
utilizando el boton “Agregar”, ubicado en la parte inferior de esta ventana. Aqui seran
asignados varias de las opciones previamente configuradas, teniendo en cuenta
ademas que el campo “Nro. Ficha”, es un valor arbitrario, utilizado para identificar la

ficha de cada empleado.



Agregando trabajador...

1) Datos ficha trabajador

Docldentidad:@N (OE *  IdFiscak Ampliar
Apellidos: B Nombres: °

Asignar
Sexo: ® Masc O Fem. &
Fecha de Nacimiento: ° 0 Lugar.: Capturar
Direccion
Teléfonos:
E-Mail
Situacién: |Activo Nl
Nro. Ficha: 0 ° Fecha Ingreso: ° Antiguedad:
Tipo Cobro: Efectivo v
Banco Aux. Cuenta:

Tipo Contrato: @ Fijo (O Temporal (O Contratadc (O Pasante/Becario

Monto: C.00 | (Sueldo o Salario)
Nomina: cceec2 Quincenal
Unidades .

Departamentos °
Profesion: °
Cargo: 2

Aceptar Cancelar

Gestion salud

En esta ventana sera gestionado el historial de examenes y estado de salud de cada

empleado que afectaran sus funciones laborales en la empresa.



Gestion salud

e —"
Detalle
Nro.  Justificado ?  Se Suspende ? Fecha Motivo
« | »
{{.— Agregar Modificar Borrar
~ Herramientas
 Anterior Proximo p-. cana Q’-q Carta
: . ~ Examenes v

o Cerrar



Incluyendo detalle salud

Nro.: cceeat

Fecha:
Tipo atencion: e
Diagnostico:

Centro de atencion médica:

;Atencion ambulatoria? [ Justificado?: @ Si  No Se Suspende (reposo) 7 Si & No

;Se practica examenes? [
Tipo discapacidad

' Sin Discapacidad  Discapacidad parcial permanente & Discapacidad total permanente para el trabajo habitual

" Discapacidad absoluta permanente para cualquier tipo de actividal” Gran discapacidad

Observaciones:

Seleccionar examenes

Aceptar Cancelar

Transacciones

Pago de nédmina

En esta ventana seran realizados los pagos de nomina, esto haciendo clic en el botén

“Agregar” para agregar un pago de némina.



Lista de nominas de pago (Registro Principal de Nomina - Titulo)
Trabajando con Nomina: Mensual

Buscar: " Descripcion ¢ Inicio  C Final  Pago

1) Pendientes 2) Actualizadas
Ubicar:
[ Némina Descripcion

ST

Inicio

Final

Agregar

Movimientos

Acumula

Genera TXT

Pase a CxP

Ver Nominas

Cerrar

En la ventana de pago, debe ser indicado la frecuencia de dicho pago, semanal,

qguincenal, mensual y especial son los agregados por defecto al instalar el sistema, al

seleccionar la frecuencia, si esta maneja periodos el sistema mostrard una nueva

ventana donde se debe seleccionar dicho periodo.

Agregando némina de pago...

Cédigo Némina:| 000002 Tipo Némina 100002 | Mensual
FErecuencia: ° Mensual

Fecha Inicio: B Fecha Final:

Descripcion Mensual

Seleccionar por Nivel Organizativo (Unidades Funcionales, Cargos) |

Fecha Pago:

Afio:| 0CCO| Periodo: 0

L]

Aceptar Cancelar



Periodos disponibles...

Por afio
Afo: (2022 %

Afo Periodo Inicio Fin

2022 |  H01/05/2022  |31/05/2022 |
| 2022 701/07/2022  31/07/2022 atiecions
| 2022 8 01/08/2022 31/08/2022
_ 2022 901/09/2022 30/08/2022
| 2022 1001/10/2022 311072022
| 2022 11 01112022 3071172022
| 2022 12 01/12/2022 311272022

Cerrar

K1 i

Los campos, afios, periodo, fecha inicio, fecha final, fecha pago y descripcion, seran
llenados autométicamente con la informacion de la frecuencia de pago y el periodo a

estos estar seleccionados.

Con la opcion “Seleccionar por nivel organizativo"”, se pueden hacer pagos parciales

filtrandose por las unidades y cargos configurados en el sistema.

Es importante mencionar que este proceso detallado, generara la pre ndmina, con la
finalidad de disminuir las probabilidades de error humano que puedan encontrarse

durante el proceso y para realizar modificaciones en caso de ser necesario.

Una vez generada la pre nomina, seran habilitados nuevos botones en la ventana de
pagos, uno de estos es el boton, “Movimientos” donde se agregaran los movimientos

de némina a cada ficha pre configurada.



Movimientos de nomina...

Nomina:| 0000C2 | @ Mensual
Ficha: |a
1) Del Empleado 2} Del Patrono 3} No Imprimibles
Concepto Descripcion Referencia Und. Asignaciones Deducciones
« | »
Generar Agregar Modificar Eliminat 0.00 0.00
Anterior Proximo Calculadora Neto: 0.00
Cerrar
Ventana de seleccion de empleados:
Trabajadores disponibles
iy sakens & Ficha € Contrato C Apellido =
Docldentidad € Apellido Nombre€ Nombres
1) Activos por ficha  2) Activos por apellidos y nombres  3) Todos por ficha 4) Todos por apellidos y nombres
Ubicar:|
Ficha Doc.|dentidad Apelidos y Nombres
g T.SOPORTE TECNICO Seleccionar
Cerrar
< | »




Luego de agregar el empleado:

Agregando variacion...

Nomina: 000002 Mensual

Trabajador: 3 SAINT,SOPORTE TECNICO
Concepto: Descripcion:
Valor reportado: Monto resultado:

Aceptar Cancelar
Luego de agregar el pago del cliente en pre némina:
Movimientos de nomina...
Nomina: 00CCC2 | @ Mensual
Ficha: 3 ° SAINT,SOPORTE TECNICO
1) Del Empleado 2) Del Patrono 3) No Imprimibles
| Concepto Descripcion Referencia Und. Asignaciones Deducciones ad

000105 |SUELDO 400.00|

L | 2l

Generar Agregar Modificar Eliminar 400.00 0.00
Anterior Proximo Calculadora Neto: 400.00
Cerrar

Usando el boton “Generar” permite generar y recalcular los conceptos, unicamente en

la ficha que fue seleccionada.



Al generar los conceptos:

Movimientos de némina...

Némina: 0CCC2 | @ Mensual

Ficha: 3 ° SAINT,SOPORTE TECNICO

1) Del Empleado 2) Del Patrono 3) No Imprimibles

Concepto Descripcion Referencia Und. Asignaciones Deducciones
000105 _|SUELDD — T
000135  DIAFERIADD 160.00
000205 SEGURO SOCIAL OBLIGATORIO (S.5.0.) M 25.85
000210  REGIMEN PRESTACIONAL DE EMPLEQ (S.P.F.) M 323
000215 FONDO DE AHORRO OBLIGATORIO PAIVIENDA [L.P.H.] M 5.60
J | )
Generar Agregar Modificar Eliminar 560.00 3468
Anterior Proximo Calculadora Neto: 525.32

Cerrar

Contabilidad

Configuracion
Parametros generales

Esta ventana esta dividida en varias pestafias que permitiran configurar diversos

aspectos del sistema.

La pestafa “Datos generales”, permite configurar datos como identificador fiscal,

direccion y las fechas de inicio y culminacién de los ejercicios contables.

La pestafa “Estructura de cuentas”, permite configurar la estructura de los codigos de
los planes de cuenta, considerando primero que, en caso de ya existir planes de

cuenta, como lo son los importados estos datos no pueden ser modificados.



En “Estructura de estados financieros”, seran configurados los numeros iniciales que
identificaran cada tipo de plan de cuenta, al igual que en la pestafia anterior estos

datos no pueden ser modificados si se decide importar el plan de cuenta.

En “Correlativos de comprobantes” se configurara los correlativos de cada mes como
el nimero maximo de asientos por comprobante, también se puede permitir que el
sistema asigne una numeracion automatica a los comprobantes, para automatizar

méas los procesos del sistema.

Usuarios

Al igual que en otros médulos, esta ventana permite la configuracion de los permisos
gue los usuarios previamente creados tendran dentro del moédulo.

Clases de comprobantes

Permite crear los tipos de comprobantes mas utilizados por la empresa cliente, para

estos asignarlos a los comprobantes a realizar por el cliente final.

Clases de Comprobantes

Por Codigo |Por Descripcion l

Localizar: |

Clase Descripcion
0900 Cierre de Periodo

NnNan»

0902 Bancos Automaticos

Agregar Modificar Borrar

Cerrar



Plan contable

Si el sistema no tiene configurado un plan de cuentas, al abrir esta opcion el sistema
preguntara si se desea importar un plan de cuentas estandar, este plan de cuentas
importado sigue las normas internacionales de contabilidad, pero en caso de desearlo,

esto puede ser modificado a las necesidades de cada cliente.

Movimientos

En esta ventana, seran agregados todos los comprobantes de la empresa cliente esto
con el boton “agregar” donde al hacer clic el foco de la ventana sera llevado a la ficha
del comprobante, se deberan llenar todos los campos con la informacion pertinente.

Al llenar los campos y agregar el comprobante debera usarse el botén “Asientos

contables” ubicado en la parte inferior de la pantalla.

Usuarios

Desde este médulo se agregaran cada uno de los usuarios que usaran el sistema,
como los accesos a cada uno de los médulos del sistema (contabilidad, némina,

administrativo).



Usuarios —

Usuario Nombre
Usuario Demostracion

Agregar Modificar Borrar

Cerrar




Clave:

B ;Acceso a sistema administrativo?

M ;Acceso a sistema contabilidad?

M ;Acceso a sistema némina? B ;Acceso a usuarios general? (esta ventana)

Aceptar Cancelar

Agenda

Permite agregar actividades o pendientes en un calendario, se puede indicar también
que el sistema notifique sobre la actividad al momento de llegar el dia previamente

configurado.



Fecha Mensaje

Contactos

Finalmente, este mdédulo permite agregar contactos junto con sus numeros telefonicos

0 correos electronicos.



Buscar:
s |

ba los sistemas

Mantenimirnto directorio

Usuario:

Nombre:

Empresa:

Correo:

Aceptar Cancelar




